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LEI COMPLEMENTAR N° 1.809, DE 18 DE JUNHO DE 2025

“Dispbe sobre a criacdo de cargo publico que
especifica e da outras providéncias.”

LUCIANO FRANCISCO DE GODOI LOPES, PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA HIDROMINERAL
DE LINDOIA - ESTADO DE SAO PAULO, USANDO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE
A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI COMPLEMENTAR:

Art. 1° Fica criado no quadro de pessoal da Prefeitura Municipal da Estdncia
Hidromineral de Lindoia, subordinado a Diretoria Municipal de Negdcios Juridicos 0 seguinte cargo
piblico de provimento em comissdo, alterando respectivamente o Anexo V da Lei Complementar
975, de 31 de margo de 2006, com a seguinte descri¢do:

Total de cargos

N.°de Cargos a | apos a criagéo dos

sefeny criados novos cargos por
a esta Lei

01 01

Cargo

Chefe da Divisdo de Negocios
Juridicos

,_ e m——

Paragrafo (nico: Em razao do dxsposto neste art:go, o Anexo V, da Lei Complementar
975, de 31 de margo de 2006, passa a vigorar acrescido do segumte

Cargos Requmtos
em Quantidade | Refefréncia minimos para © Atribuigbes sumarias
Comissdo S provimento %

| "Apoiar o Dirator Municipal de
Negbcios Juridicos em

-1 atividades estritamente
“administrativas da Pasta;
Promover, sob a supervisdo
direta da Chefia imediata a
coordenacdo e supervisédo das
atividades administrativas
desenvolvidas pela Diretoria
-l de Negocios Juridicos, em

< especial: planejar com a
Chef ia imediata, orientar,

, executar e fiscalizar os

Enbine Médi

Chefe da Completo, — “servigos administrativos da
Divisd g

Ivisdo de o1 3 preferencialmente Dlrgtprla Mumchal Negocms
Nego_cms Ensino Superior Juridicos que ndo sejam
Juridicos Completo privativos do Diretor Municipat

respectivo e dos Procuradores
do Municipio, zelando pela
eficiéncia, organizagdo e
cumprimento de prazos
administrativos e fluxos
internos;

Planejar e manitorar, sob a
supervisdo e orientagdo da
Chefia imediata, o trdmite de
documentos administrativos
submetides a unidade,
promovendo o correto
encaminhamento deles;
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Intermediar, em nivel
administrativo, a comunicagdo
entre os orgdos da
Administragdo Municipal e 0s
setores juridicos, inclusive a
Procuradoria do Municipio,
sem substituicdo das fun¢des
técnico-juridicas desses
org8os de competéncia do
Diretor Municipal de Negodcios
Juridicos ou dos Procuradores
do Municipio;
Elaborar relatorios gerenciais,
diagnosticos operacionais €
indicadores de desempenho
da Divisdo, propondo
melhorias nos procedimentos
internos;
Gerenciar, sob supervisdo da
Chefia imediata, a equipe
administrativa da Divisdo e ¢s
Estagiarios da Diretoria
~ 1 Municipal de Negécios
;|- Juridicos, promovendo o
“f alinhamento com as diretrizes
da Pasta;
i-Apoiar a Chefia imediata no
“planejamento administrativo
da drea, contribuindo com
informacgdes técnicas e
-organizacionais;
Recepcionar documentos e
processos administrativos,
fisicos e digitais, distribuindo-
0s entre ¢ Diretor e os
Procuradores do Municipio
conforme a organizagdo
“interna da Diretoria e da
Procuradoria do Municipio;
1"Organizar e manter
-atualizados arquivos
T administrativos e bases de
dados de interesse da
unidade;
Executar outras atividades de
natureza administrativa,
J correlatas & funcdo de chefia

da Divisdo, conforme
determinagdo superior.

Art. 2° £ vedado ao ocupante do cargo de Chefe da Divisdo de Negdcios Juridicos
exercer atividades tipicas do Diretor Municipal de Negécios Juridicos e de Procurador do Municipio,
tais como emissdo de pareceres juridicos, elaboracdo de pegas processuais, representagdo judicial
ou extrajudicial do Municipio, ou qualquer outra manifestagdo técnico-juridica de natureza privativa.
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Art. 3° Ficam reduzidos no quadro de pessoal da Prefeitura Municipal da Estancia
Hidromineral de Lindoia os seguintes cargos publicos de provimento efetivo, alterando
respectivamente 0 Anexo I e IV da Lei Compiementar 975, de 31 de margo de 2006, com a seguinte

descrigdo:
Cargos N©° de Cargos N© de cargos a T Total de cargos
Existentes serem reduzidos apos a criagdo do
cargo novo por esta
Lei
Fiscal Municipal i8 02 16 i

Art. 4° As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei Complementar serdo suportadas
pelas dotacdes préprias no orcamento vigente, ficando autorizada, caso necessério, a suplementagdo
por Decreto do Poder Executivo.

Art, 5° Esta Lei entrara ey ylger fia; 3da&axﬁle §ua
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DIRETOR DE ADMINISTRAGCAO
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